Centro de Exceléncia em Autismo

ANMDE

REGULAMENTO INTERNO DE COMPRAS
Associacdo Amigos dos Deficientes — AMDE

1. Objetivo

Este Regulamento tem por objetivo estabelecer normas, procedimentos e
responsabilidades referentes ao processo de compras e contratacdo de bens e servicos
no ambito da AMDE, assegurando legalidade, transparéncia, eficiéncia, economicidade
e sustentabilidade.

2. Abrangéncia
Este regulamento aplica-se a todos os setores da AMDE envolvidos direta ou

indiretamente nos processos de solicitagdo, autoriza¢do, aquisi¢ao, recebimento e
pagamento de bens e servicos.

3. Principios

As compras deverdo observar os principios da:

o Legalidade
e Impessoalidade
e Moralidade
e Publicidade

e Eficiéncia

e Planejamento

e Transparéncia

e Competitividade
e Sustentabilidade
e Economicidade

4. Modalidades de Compras

As aquisi¢Oes poderao ocorrer mediante as seguintes modalidades:

4.1. Dispensa de Licitagdo

Conforme art. 75 da Lei 14.133/2021 e demais legisla¢des aplicaveis.

4.2. Inexigibilidade de Licitagcao

Quando houver inviabilidade de competicdo, nos termos do art. 74 da Lei
14.133/2021.
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4.3. Licitacao

Poderda ocorrer na forma de:
e Pregdo (eletrénico ou presencial)
e« Concorréncia
e Concurso

e Leildo
e Didlogo competitivo (em casos especificos)

5. Etapas do Processo de Compras
5.1. Planejamento da Compra

¢ Elaboracdo do Plano Anual de Compras
e Levantamento de necessidades
o Definigdo de critérios de sustentabilidade e economicidade

5.2. Solicitacao de Compra

e Encaminhamento de Requisicdo de Compras (RC) devidamente preenchida pelo
setor solicitante

5.3. Andlise e Autorizagao

e Verificacdo de orcamento e disponibilidade financeira
e Aprovacao pela Diretoria competente

5.4. Cotagdo/Procedimento Licitatdrio

e Realizacdo de no minimo 3 cotacdes, salvo dispensa justificada
e Registro de todas as etapas e fornecedores consultados

5.5. Contratacao

¢ Emissdo de contrato ou instrumento equivalente
e Assinatura pelas partes

5.6. Recebimento do Bem ou Servico

e Conferéncia do material/servigo
e Registro de recebimento
¢ Encaminhamento para pagamento

Péagina 2 de 3

Rua Humberto de Campos, n° 541. Complemento: Galpdo Rosa Maria Oliveira, n® 343. Bairro: Jardim
Zulmira. Cidade: Sorocaba. UF: SP. CEP: 18.061-000.
Contato: (15) 3211-1955 | (15) 3211-0314



Centro de Exceléncia em Autismo

ANDE

6. Responsabilidades
6.1. Setor Solicitante

o Identificar necessidade e justificar a requisicao

6.2. Setor de Compras

e Executar as atividades operacionais do processo de aquisicao
e Garantir conformidade com normas legais

6.3. Comissdo de Licitagdo / Pregoeiro
e Conduzir e registrar os processos licitatorios

6.4. Diretoria

e Aprovar processos
e Zelar pelo cumprimento deste regulamento

7. Penalidades

O descumprimento deste regulamento poderd acarretar:
e Adverténcia

e Suspensao
o Sancdes administrativas e legais cabiveis

8. Disposi¢oes Gerais

¢ Todos os processos devem ser devidamente documentados e arquivados

e Os processos de compras poderdo ser auditados a qualquer tempo

e Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pela Diretoria

Executiva da AMDE

»* Data de aprovagdo: 01/03/2024
s Assinatura da Diretoria Executiva:
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